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Szanowni Panstwo
W zwigzku z wejsciem w zycie od 1 lutego 2026 roku systemu Krajowego Systemu e-faktur zwanego
dalej KSeF, zostang Panstwo objeci obowigzkiem:

1.

od 1 lutego odbioru faktur za posrednictwem KSeF, ktore zostang wystawione przez podmioty,
ktore od tej daty maja obowigzek rejestrowania faktur w tym systemie; dotyczy to faktur
wystawianych przez ,,duze” podmioty, ktorych obrot w roku 2024 przekroczyt 200 mln zt; zatem
nalezy si¢ spodziewaé, ze za posrednictwem KSeF otrzymaja Panstwo faktury od takich
podmiotow jak ENEA, PGNiG, ORLEN itp.; réwnocze$nie nie wykluczamy, ze takie podmioty
beda nadal wysyta¢ do Panstwa faktury w dotychczasowej formie (mailowo z zalaczong faktura
w pdf. [ub
z mozliwo$cig pobrania ze strony wystawcy), z tym ze powinny one zawiera¢ adnotacje o
zarejestrowaniu w KSeF;

od 1 kwietnia 2026 roku obejmie Panstwa obowigzek wystawiania (lub rejestrowania) faktur w
KSeF, chyba ze Panstwa miesi¢czne obroty nie przekraczajg 10.000,00 zt brutto; gdyz wowczas
ten obowigzek bedzie Panstwa dotyczyt dopiero od 1 stycznia 2027 rokuys

System KSeF nie bedzie dotyczyt otrzymywanych przez Panstwa “aktur od dostawcow
zagranicznych: Wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow, importu-ushug, importu spoza unii
czy zakupdw bezposrednio za granicg (np. ustug hotelowych w tsakeie wyjazdoéw stuzbowych).

W zwiagzku z powyzszym otrzymaja Panstwo od nas 3 maile

1. Mail 1
a. Temat maila: KSeF Mail 01 informacje wstepne
b. Zawartos¢ maila Jest to niniejszy mail, k{déry wiasnie Panstwo czytaja, zawierajacy
podstawowe informacje oraz plan dziatania
2. Mail 2
a. Temat maila: KSeF_Mail_02) nadanie_uprawnien
b. Zawarto$¢ maila: Mail bedzie zawieral instrukcje, w jaki sposdéb nada¢ uprawnienia
administratora, a w dalszej kolejnosci nada¢ uprawnienia:
i. Wybranej u Panstwa osobie / osobom do odbioru lub / 1 wystawiania faktur
1. Na nasze Biuro\do odbioru (lub ewentualnie dodatkowo wystawiania) faktur
3. Mail 3 (opcjonalny)
a. Temat maila: KSeF_Mail_0_instrukcja_SALDEO
b. Zawartos¢.maita: W mailu otrzymaja Panstwo instrukcje, w jaki sposob za
posredniCtwem aplikacji SALDEO:
i.\ przeglada¢ faktury w KSeF, dokonywaé¢ ich wizualizacji i dodawa¢ do nich
informacje, ktore s nam niezbedne do prawidlowego zaksiggowania dokumentdéw
(podobnie jak to miato miejsce dotychczas na ,,papierowych” dokumentach)
ii. wystawia¢ faktury (od 1 kwietnia) za posrednictwem SALDEO 1 wysyta¢ je do
KSeF, jesli obecnie uzytkowany przez Panstwa program do wystawiania faktur
sprzedazy nie posiada funkcjonalnosci ich wysyltki do KSeF
iii. UWAGA: oczywiscie nie ma koniecznosci, aby korzystali Panstwo ze wskazanej
aplikacji (SALDEO), chociaz naszym zdaniem, po pelnym uruchomieniu KSeF
powinna ona zarowno Panstwu, jak 1 nam, ulatwi¢ prac¢. Moga Panstwo korzystac¢
z wlasnego oprogramowania do obiegu dokumentow, lub dokonywac¢ wizualizacji
1 wydruku dokumentéw bezposrednio w KSeF 1 przekazywa¢ nam dokumenty
wydrukowane ze stosownym opisem
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W zwigzku z dotychczasowymi zmianami w systemie nie mozemy do konca by¢ pewni, w jaki sposob
(przez jakie strony) bedzie nastepowato logowanie do systemu KSeF, jednak na ten moment
postugujemy si¢ dwoma linkami:
1. W celu nadawania uprawnien

https://mcu.mf.gov.pl/web/login

2. W celu przegladani dokumentow lub wystawiania faktur
https://ksef.mf.gov.pl/web/login

Zwracamy przy tym uwage, ze na dzien dzisiejszy:

1. Mozna nadawa¢ uprawnienia na nasze biuro, jednak nie ma catkowitej pewnosci, Ze Uptatwnienia
te beda ,,dziataly” po starcie systemu produkcyjnego od 1 lutego 2026 roku

2. W zakresie przegladania dokumentow dziata jedynie srodowisko testowe naktorym w zadnym
wypadku nie mogg Panstwo podawa¢ prawdziwych danych os6b uprawnienyeh czy wprowadzac
rzeczywistych faktur, gdyz sa to dane, do ktorych kazdy uzytkownik\(nawet nie zwigzany z
Panstwa firmg) ma teoretycznie dostep.

Jezeli z Panstwa strony pojawig si¢ jakiekolwiek pytania, to oczywiscie bgdziemy dla Panstwa
wsparciem, jednak wiele z kwestii bedziemy mogli rozstrzygngé dopiero po starcie systemu
produkcyjnego od 1 lutego. Prosimy przy tym pamigtac, ze az~do’t kwietnia 2026 roku nie bedzie on
Panstwa obowigzywat w zakresie wystawiania faktur.

W przypadku pytan, czy to do niniejszego maila, czy to{do-kolejnych, bardzo prosimy od zadawanie
ich w odpowiedzi do naszej wiadomosci, tak abysmydatwo mogli $ledzi¢ historie korespondencji.
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